附件1

  山东女子学院校友值年返校活动服务指南
一、值年返校年级、班级制定返校活动方案。

二、值年返校校友班级安排专人作为返校聚会联络人，提前7天与所在学院相关人员联系获批以后，填写《山东女子学院校友值年返校活动登记表》（附件2）、《山东女子学院校友返校人员备案表》连同返校活动方案打包压缩发送邮件至nyxiaoyou2023@126.com。
三、校友办将返校活动登记表及人员备案表反馈至相关学院及校保卫处，返校校友到校后持身份核实信息后，予以进校。

四、值年返校活动结束后，校友会微信公众号对活动予以宣传报道。

附件2     山东女子学院校友值年返校活动登记表

	所属学院
	
	学院接待人/联系方式
	

	专业班级
	
	返校校友联系人/联系电话
	

	返校时间
	
	预计返校人数
	

	主要活动内容（直接勾选或在“其他”栏内填写）
	活动形式
	讲座、报告会
	

	
	
	聚会
	

	
	
	其他：

	
	聚会场地
	报告厅
	

	
	
	会议室
	

	
	
	教室
	

	
	
	其他：

	
	参观校园
	参观校园
	

	
	
	参观校史馆
	

	
	
	其他：

	
	校友捐赠
	奖助学金捐赠
	

	
	
	校友林树木认养
	

	
	
	实物捐赠
	

	
	
	校园基本建设基金
	

	
	
	学校发展基金
	

	
	
	其他捐赠

	
	其他活动
	

	需要学校校友办协助办理事宜
	详细情况

	1
	是否需要邀请校领导出席
	

	2
	是否需要预订酒店（费用自理）
	

	3
	是否需要在学校食堂就餐（费用自理）
	


附件3       山东女子学院校友返校人员备案表

部门/学院：                        年     月      日       

 联系人:                           联系电话：
	序  号
	姓   名
	身份证号码
	联系方式
	备  注

	
	
	
	
	**学院**级**专业**班级  毕业生/毕业生家属

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


